
Sachbearbeiter (m/w/d)

(5684)

 Standort: Osterhofen  Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit

 Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 18 - 20 Euro pro Stunde 

Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Als Mitarbeiter (m/w/d) für unseren Kunden am Einsatzort Osterhofen

Unser Angebot:

Stundenlohn bis 20,00 Euro

In Vollzeit und Teilzeit möglich 

Steuerfreier Sachbezug bis 50 Euro monatlich

Gute Vereinbarkeit Job & Privat

Unsere Erwartung:

Verwaltung und Dokumentation 

Prüfen und Verwalten von Dokumenten, Verträgen und Aufträgen

Übernahme der Korrespondenz und Kommunikation mit Kunden 

Bearbeitung der Angebote, Auftragsbestätigungen und Rechnungen 

Kenntnisse und Fähigkeiten:

Berufliche Erfahrung im Bereich Büro und Kommunikation

Routinierte und selbständige Arbeitsweise 

Gute sprachliche Kenntnisse erforderlich

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen - so erreichen Sie uns:

Angela Jakubetz

Standortleiterin Maschinenring Personaldienste GmbH

Außenstelle Massing - Marktplatz 9 / 84323 Massing

Außenstelle Unterer Bayer. Wald - Am Maschinenring 1 / 94116 Hutthurm

Tel: 08431 53 88 -127 // Mobil: 0162 - 58 97 79 3

Email: jobs@maschinenringe.de  // angela.jakubetz@maschinenringe.de

www.maschinenring-personaldienste.de

 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

mailto:jobs@maschinenringe.de



